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REGULAMIN KORZYSTANIA

z Archiwum Instytutu Badan Europy Wschodniej przy Uniwersytecie Bremenskim

(FSO)

Informacje ogdlne

1.

Uzytkowniczka / uzytkownik swym podpisem zobowigzuje sie do przestrzegania niniejszego
regulaminu oraz bierze odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody, jakie sprowadzi na Archiwum FSO na
skutek jego nieprzestrzegania. Regulamin korzystania ze zbioréw stanowi czes¢ sktadowg umowy
korzystania.

Z minimum czterotygodniowym wyprzedzeniem przed planowanym pobytem w Archiwum
uzytkowniczka / uzytkownik sktada wstepny wniosek o wglad do zasobdéw Archiwum FSO. Whniosek taki
mozna wysta¢ mailem do danego dziatu Archiwum. Ze wzgledu na ograniczong ilos¢ miejsc w czytelni
termin planowanej wizyty w Archiwum musi zosta¢ potwierdzony przez wfasciwego pracownika
danego oddziatu Archiwum.

Przed przystgpieniem do korzystania z zasobdéw archiwalnych nalezy wypetnié_wniosek o pozwolenie
na korzystanie i podpisa¢ go wraz z regulaminem korzystania.

Podczas swego pobytu w Archiwum FSO uzytkownik / uzytkowniczka wpisuje sie kazdego dnia do
wytozone] ksiegi uzytkownikdow. Ponadto na liscie korzystajacych z poszczegdlnych kartonow
archiwalnych badz teczek nalezy wpisaé¢ swoje imie i nazwisko oraz nazwe projektu. W razie obiekgji
zwigzanych z ochrong danych osobowych uzytkownik / uzytkowniczka moze w porozumieniu z
pracownikiem Archiwum zawrzec¢ swoje dane w formie zanimizowanej.

Dane uzytkownika / uzytkowniczki oraz informacje na temat korzystania sg rejestrowane
elektronicznie i przechowywane. Przekazywanie tych danych na zewnatrz przez Archiwum FSO
mozliwe jest tylko za zgodg uzytkownika / uzytkowniczki.

Korzystanie z pomieszczen archiwum oraz biblioteki

6.

Do czytelni archiwum oraz biblioteki nie wolno wnosi¢ odziezy wierzchniej ani toreb; nalezy je
pozostawi¢ w szatni lub przewidzianych do tego celu zamykanych szafkach. Archiwum FSO nie
odpowiada za przedmioty pozostawione w szatni / szafkach. Dotyczy to takze przyniesionych
wartosciowych przedmiotow.

Do czytelni archiwum oraz pomieszczen biblioteki dostepnych dla publicznosci nie wolno przynosié
jedzenia ani napojéw. Palenie jest surowo zabronione.

Nalezy stosowac sie do instrukcji personelu. Oprdcz tresci niniejszego Regulaminu wigzgce sg polecenia
wiasciwych pracownikéw czytelni archiwum, biblioteki oraz poszczegélnych dziatéw FSO.



Weglad i korzystanie z materiatéw archiwalnych

9.

10.

11.

Nie istnieje roszczenie prawne uzytkowania. Archiwum FSO moze odméwi¢ zgody na wglad do
zasobdéw, jesli w umowie nabycia zawartej przez FSO z osobg udostepniajagcg dany materiat
zastrzezono ograniczenie dostepu. Z reguty przed korzystaniem z zasobdw uzytkownik / uzytkowniczka
musi uzyskac zgode wiasciciela praw autorskich do tychze zasobdw. Ze wzgleddéw konserwatorskich,
prawnych lub innych dostep do niektérych materiatéw archiwalnych jest ograniczony lub nie sg one w
ogole dostepne.

Uzytkownik / uzytkowniczka moze korzysta¢ z udostepnionych mu archiwaliow i materiatéw
pomocniczych tylko na potrzeby pracy badawczej, ktéry wskazat we wniosku o korzystanie. Jesli
uzytkownik / uzytkowniczka chce wykorzystac¢ archiwalia do innych projektow, nalezy ztozy¢ osobny
whiosek o uzytkowanie.

Pozwolenie na wglad w archiwalia NIE obejmuje zgody na publikacje materiatéw (patrz regulacja dot.
powielania, publikacji i wykorzystywania materiatow).

Obowigzek nalezytej starannosci w korzystaniu z zasobéw archiwum i biblioteki

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Archiwalia oraz ksigzki nalezy traktowal z najwyzszg ostroznoscig. Uzytkowniczka / uzytkownik
zobowigzany jest zgtasza¢ szkody i usterki niezwtocznie po ich odkryciu. W razie braku takiego
zgtoszenia zachodzi domniemanie, ze materiaty udostepniono w nienagannym stanie.

Zabrania sie wynoszenia archiwaliow z czytelni / pracowni. Podczas korzystania z zasobdw
archiwalnych wolno uzywaé¢ wytgcznie otéwka oraz / lub laptopa. Dokonywanie zapiskow w
materiatach oraz odktadanie ksigzek i innych materiatdw w inne miejsca jest surowo zabronione. Dla
ksigzek pochodzgcych ze spuscizn obowigzujg te same regulacje co dla archiwalidw.

Nie wolno wprowadza¢ zadnych zmian w zakresie uporzgdkowania, opakowania i sygnowania
archiwalidw. Archiwalia nalezy zwracaé utozone w takim samym porzgdku, w jakim zostaty przekazane.
Podczas korzystania z materiatdbw mozna w tym samym czasie mieé¢ otwartg tylko jedng teczke z
materiatami archiwalnymi; kazdg teczke po przejrzeniu nalezy niezwtocznie zamkna¢ i ztozyé do
przewidzianego dla niej kartonu archiwalnego.

Uzytkownik / uzytkowniczka odpowiada za szkody oraz zagubienie materiatéw, do ktérych doszto
podczas uzytkowania, tj. w czasie pomiedzy ich wypozyczeniem i zwrotem.

Archiwum FSO zastrzega sobie prawo odmowy korzystania z urzadzen technicznych (skanera, sprzetu
nagraniowego itp.).

Regulacje dotyczace powielania, publikacji i przetwarzania informacji pochodzacych z materiatéw
archiwalnych
18. W trakcie pracy z materiatami dozwolone jest wykonywanie zdje¢ bez uzycia lampy btyskowej i

19.

20.

zachowanie ich jako prywatnej kopii. Kopii prywatnych NIE wolno udostepnia¢ osobom trzecim.
Niedozwolona jest takze ich publikacja.

Kazda publikacja w postaci druku, na nosnikach elektronicznych, w sieciach danych czy na portalach
spotecznosciowych (Facebook, Instagram itp.) wykraczajgca poza wykorzystanie pisemnych cytatéw w
pracach naukowych, wymaga uzyskania zezwolenia Archiwum FSO jako wtasciciela materiatéw. Za
publikacje uznaje sie takze opracowania i ttumaczenia. Zezwolenie na publikacje uzyskuje sie w drodze
whniosku o pozwolenie na publikacje sktadanego we wtasciwym dziale Archiwum FSO. Whniosek taki
moze zostac rozpatrzony odmownie (patrz punkt 23).

Powielanie archiwaliow generalnie mozliwe jest tylko w ograniczonym zakresie. Catosciowe

kopiowanie zamknietych lub obszerniejszych dziet oraz wiekszych korespondencji z reguty jest
niedozwolone. Dotyczy to takie archiwaliow dostepnych w postaci cyfrowej. W sytuacjach
wyjatkowych, np. dotyczacych obszerniejszych przedsiewzie¢  wydawniczych czy wystaw w
poszczegblnych przypadkach decyzja o wyrazeniu zgody lezy w gestii dyrekcji FSO.
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21. Publikacja zdje¢ materiatéw archiwalnych w catosci lub fragmentach, nawet jesli zostaty one wykonane
przez uzytkownika / uzytkowniczke, wymaga kazdorazowej zgody Archiwum FSO.

22. Wyrazenie zgody na publikacje przez Archiwum FSO nie narusza istniejgcych praw. W przypadku
archiwaliow objetych prawami autorskimi (wygasajg one z regulty po 70 latach od s$mierci
autora/autorki), do wniosku o zgode na publikacje nalezy dotgczy¢ pisemng zgode osoby uprawnionej
(autorki/autora, jej/jego nastepcy prawnego lub innej osoby bedacej w posiadaniu tych praw).
Uzytkowniczka / uzytkownik ponosi osobistg odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie praw autorskich i
osobistych.

23. Materiaty archiwalne mogg zosta¢ zablokowane dla publikacji, jesli umowa ich nabycia tego zabrania
lub gdy ich publikacja godzi w interes FSO. W szczegdlnosci Archiwum moze odmowic publikacji, gdy
Archiwum FSO lub jego pracownik/pracownicy naukowi sami planujg publikacje tych materiatow lub s3
w jej trakcie. Obejmuje to takze opracowania naukowe w ramach wtasnych projektéw lub projektow
realizowanych we wspétpracy z FSO.

24. Podczas wykorzystywania materiatéw archiwalnych nalezy przynajmniej raz powotaé sie na zrédto pod
petng nazwa: Archiwum Instytutu Badan Europy Wschodniej przy Uniwersytecie Bremenskim (,,Archiv
der Forschungsstelle Osteuropa an der Universitdt Bremen®). W publikacjach naukowych nalezy
podawac petng sygnature archiwaliow. Zawsze nalezy podawad instytucje (FSO), dziat i numer
katalogu, np. FSO 01-096. Zaleznie od struktury zespotfu archiwalnego, po tych numerach podaje sie
numer kartonu lub teczki oraz numer karty.

25. Uzytkowniczka / uzytkownik zobowigzuje sie do ujawnienia FSO rezultatéw swojej pracy, a w razie
publikacji dostarczy¢ jej jeden egzemplarz. Jes$li publikacja zawiera tylko krétkie cytaty z
wykorzystanych zasobéw archiwalnych, wystarczy podaé¢ pracownikowi Archiwum FSO szczegétowe
informacje na temat bibliografii.

Wytaczenie z korzystania

26. Jedli uzytkowniczka / uzytkownik razgco badz wielokrotnie narusza regulamin korzystania lub jesli na
skutek szczegdlnych okolicznos$ci dalsze korzystanie przez nig / niego z zasobdéw archiwalnych staje sie
niemozliwe, wowczas pracownik archiwum moze tymczasowo lub stale pozbawié¢ j3 / jego prawa
dalszego korzystania z zasobdw archwium.

27. Cofniecie prawa uzytkowania staje sie skuteczne w trybie natychmiastowym. Wszystkie zobowigzania
wynikajgce ze stosunku korzystania pozostajg w mocy takze po cofnieciu prawa do korzystania z
zasobow archiwum.

Postanowienia koncowe

Ustalenia dodatkowe wymagajg formy pisemnej. Zgodnie z decyzjg Dyrektorki FSO niniejszy Regulamin
wchodzi w zycie dnia 01.10.2019 i zastepuje wczesniejsze regulaminy.
Wtasciwy miejscowo jest sgd w Bremie

Niniejszym potwierdzam, iz zapoznatem(am) sie z Regulaminem korzystania z Archiwum FSO i
zobowiazuje sie do jego przestrzegania. W razie naruszenia niniejszych postanowien Archiwum FSO
zastrzega sobie mozliwos¢ pozbawienia uzytkowniczki / uzytkownika prawa dalszego korzystania z
archiwum. Zastrzega sie mozliwo$¢ dochodzenia dalszych praw, w szczegdlnosci roszczen
odszkodowawczych.

Ponosze odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z nieprzestrzegania przeze mnie postanowien niniejszego
regulaminu.

Miejscowos¢, data, Podpis



